Registrera reserakning — utlagg reseersattning student

e Paintranétet hittar du Heroma Webb under mina system
e Klicka in dig i Heroma Webb och valj Personligt och Registrera i Menyn till vanster.

e Ange datum for resan och markera fliken reserdakning, valj formular kilometerersattning.
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e Vilj fliken for utldagg och ange Reseutlagg och ratt momssats (finns angivet pa kvittot).

e Registrera beloppet inklusive moms i kolumnen for Belopp och ladda upp kvittot under
kolumnen Kvitto.

Kilomenarers, Utisigg Owriga ers, Kontering Sammanstlining

Direlafakturerat foretag
Datum Kustnadssiag Valuta | Kurs | antal | Edopp M Moms Kt
Antal | Belopp EM | Moms
2025-02-00 || EDHIIER | =] sex 1,0000 ] 0,00 0,00 o 0,00 oo 3 =}
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| Owriga wilagg - Inrikes (moms 25%) hd |
WesuNaE =TT Totant -
Anstang Foretag Summa
Valuta | Belopp | SEK | Moms | Belopp | SEK | Moms. Kilameter 008
Utisgg 0,00
Guriga ersattninga 0,00

e G4 till fliken sammanstallning och ange i rutan Andamal/beskrivning: Reseersattning for
sskstudent (ange den profession du laser till) + ange VFU-placering
e Tryck darefter pa spara och sedan pa skicka.

Kiometerers, | @ Utigg Gwriga ers. Kontering | Sammanstalining

deflocmalicn

I_Jindams.-'uuslmmg -

Reseersdttning for student

Resendr: cas— Status: Initial
Anst-1D: 5000 Totalbelopp: 100,00
Hemkostnadsstalle: 418474 Lineenheten Verifikationsid: Ej salt 3n
Attestansvarig: oSSR Inga kvitto eller dokument bifogade

Utigg - 100,00 kr

Sammanstalining

Beskrivning SKF SKP Moms Total

Totalt 0,00 0,00 0,00
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